o . Hochschule
Bonn-Rhein-Sieg

Anmeldung zum Praxis-/Auslandssemester tiber das SIS
(Stand: April 2011)

Die Anmeldung zum Praxis-/Auslandssemester (bzw. Auslandsjahr) erfolgt Gber das SIS.
Das Prifungsamt, die Praxissemesterbeauftragten, das Studierendensekretariat und die
Betreuer haben Uber das Workflowsystem der Hochschule Zugriff auf die Anmeldelisten.
Dies ermdglicht eine schnellere und einfachere Bearbeitung und alle Beteiligten haben
standig den Uberblick dartiber, welche Teile des Praxis-/Auslandssemesters bereits
abgeschlossen sind.

Zuséatzlich werden Sie bei wichtigen Anderungen jetzt automatisch per E-Mail benachrichtigt,
also beispielweise wenn Ihr Betreuer die Betreuung zugesagt hat.

Anmeldung

Um sich anzumelden, gehen, Sie auf die Seite http://sis.hochschule-bonn-rhein-sieg.de
und melden sich dort wie gewohnt an.

Unter lhrem jeweiligen Fachbereich finden Sie dann den Link ,,Anmeldung zum Praxis-
/Auslandssemester”.

Mit Klick auf den Link 6ffnet sich folgende Seite:
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|| Fachhochschule Bonn-Rhein-Sieg - C...

* Studiersndeninfosystem  Das Studierendeninformationssystem (SIS) Weitere Informationen
SIS-Funktionen » S5I5-Funktionen
...................... & Zum Prifungsamt

« FH-Mail Praxis-/ Auslandssemester oder -Jahr

+ FH-WLAN Hans Test

Kultur B Soziales

Offnungszeiten & Bitte fiillen Sie die einzelnen Felder sorgfiltig aus. Sollten falsche
Geb&ude

Angaben Ihrerseits die Berechnung Ihres Studienbeitrages sowie

Arbaits- & des Semesterbeitrages beeinflussen, wiirde das neben
Urmweltschutz B . R
hochschulrechtlichen strafrechtliche Konsequenzen nach sich

Infarmationsblatter zichan.
und Formulare
Bitte wahlen Sie eine der angezeigten Listen zus. Wahlen Sie dabei

maglichst die Liste, in der der gralte Teil ihres Praxissemestars-
Suche

stattfindet.
| [[tos |
Erweiterts Suche | Praxissemester FB 01 - 55 09 IZI
Informationen fiir: Matrikelnr: 500000
* Studienbewsrber Anrede: Herr
* Studierende Name: Hans Test

* Beschaftigte Abschluss: Master of Science

» Stellensuchende
Studiengang: Business Administration

* Prasse
« Machbarn Studiengangsnr: AD4
Fachberesich: FBE 01
Priifungsordnung: 2008
Strasse: Testweg 13
PLZ: 53757
Ort: Sankt Augustin
Geburtsdatum: 12.12.1580
Art: (D) Praxissemester/-phase
@ auslandsstudiensemester bzw. -jahr
Die hier angegebenen Daten werden in der oben ausgewshlten Liste
gespeichert. Damit melden Sie sich zum Praxis- bzw.
Auslandssemester an.
I@I Drucken Seitenanfang &
Fertig

In der Drop-Down-Liste oben auf der Seite werden jeweils alle Semester aufgefthrt, fir die
eine Anmeldung maglich ist.

Die Ubrigen Daten werden automatisch aus der Studierendendatenbank ausgelesen und
kédnnen nicht verandert werden.

Mit der Anmeldung werden Sie in die gewdhlte Anmeldeliste eingetragen und das
PrGfungsamt und die Praxissemester-Beauftragten tber Ihre Anmeldung informiert.



Eine nachtragliche Anderung des Semesters ist nur durch die Praxissemester-Beauftragten
maoglich.

Auf der Startseite soll auch angegeben werden, ob die Anmeldung fir ein Praxissemester
oder Studiensemester bzw. —jahr im Ausland erfolgen soll.

Nach dem Klick auf ,Senden” sollten Sie folgende Rickmeldung erhalten:

Home

Studigrendeninfosysterm

SIS-Funktionen

FH-M ail
FH- W LA
Kultur & Saoziales

Sffnungszeiten &
Gebiude

Arbeits- & Urnweltschutz

Inforrmationshbl&tter und
Formulare

Carmpus = Studierendeninfosystem B4 Kantakt E Siternap
Das Studierendeninformationssystem (515) Weitere Informationen
® SIS-Funktionen
Ihr Eintrag wurde gespeichert & Zum Profungsamt

Zurick zur Ubersicht

@I Drucken Seitenanfang &

Mit Klick auf ,Zurtick zur Ubersicht” bekommen Sie dann eine Liste von Formularen
angezeigt, in die Sie die weiteren Daten zu lhrem Praxis- oder Auslandssemester eingeben
kénnen.
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Home Campus > Studierendeninfosystem [ kontakt “EE Sitemap

* Studierendeninfosystem  [Das Studierendeninformationssystem (SIS) Weitere Informationen

SI5-Funktionen = SIS -Funktionen
""""""""""" » Zum Prifungsamt

» FH-Mail Praxis- f Auslandssemester oder -Jahr

» FH-WLAN Hans Test

« Kultur B Soziales

. @FFH_I:Ingszeiten E Bitte fiillen Sie die sinzelnen Felder sorgfiltig aus. Sollten falsche
Gebdude Angaben Ihrerseits die Berechnung Ihres Studienbeitrages sowie

+ Arbeits- B des Semesterbeitrages beeinflussen, wiirde das neben
Umweltschutz »

hochschulrechtlichen strafrechtliche Konseguenzen nach sich
« Informationsblatter g Ll

und Formulara

Sie sind in die Liste - Praxissemester FB 01 - 55 20131 -

Sommersemester 2011 - singetragen.

Suche

| || los | Einmal singetragene und gespeicherte Daten kénnen nur noch durch
Erweiterte Suche die Praxissemesterbeauftragten gedndert werden. iiberpriifen Sia

bitte daher Ihre Angaben, bevor Sie auf Speichern klicken.

Informationen fir:

» Studienbewerber Praxis-{Auslandssemester-Daten

Betrauers

* Studierende

» Beschaftigte

» Stellensuchende
* Presse

* MNachbarn
Zurick zur Ubersicht

QI Drucken Seitenanfang 2

Die Formulare missen nicht sofort ausgefullt werden. In vielen Fallen ist das auch gar nicht
maoglich, weil Ihnen die erforderlichen Daten zum Zeitpunkt der Anmeldung noch nicht
vorliegen. Daher kénnen Sie lhre Eingaben nach und nach vervollstandigen.

Wichtig! Sobald in einem Feld Daten eingetragen und auf , Speichern” gedrtickt wurde, wird
der Schreibzugriff fr dieses Feld gesperrt!

Die Daten kénnen dann nur noch durch lhren Betreuer oder die Praxissemesterbeauftragten

eingetragen werden.
Uberpriifen Sie daher bitte Ihre Eingaben sorgféltig, bevor Sie sie speichern.

Lediglich die Angaben zu lhrer Adresse wahrend des Praxis-/Auslandssemesters kénnen
jederzeit geandert werden.



FUr die Seite , Status” haben Sie generell kein Schreibrecht. Sie kénnen hier aber
nachschauen, welche Teile Ihres Praxis-/Auslandssemesters bereits durch Ihren Betreuer oder
das Prifungsamt als bestanden gewertet wurden.

Unter , Praxissemester-Daten” finden Sie das folgende Formular:

FH-Mail
FH-WLAN
Kultur & Soziales

Offnungszeiten &
Gebaude

Arbeits- B
Umweltschutz

Informaticnsblatter
und Farmulare

Suche

M
m
=+
i
]
n
m

Informationen fiir:

Studienbewerber
Studierende
Beschaftigte
Stellensuchende
Presse

MNachbarn

Campus > Studierendeninfosystem B4 Kontakt E: Sitemap

Das Studierendeninformationssystem (SIS) Weitere Informationen

s SIS-Funktionen
» Zum Prifungsamt

Praxis- / Auslandssemester oder -Jahr
Hans Test

Art: () praxissemester/-phase

_! Auslandsstudisnsemester bzw. -jahr

Falls Sie ein Praxissemester durchfihren, geben Sie bitte an, ob es

im Ausland durchgefihrt werden soll.
Praxissemester im = 1a 1 MNein
Ausland:
Von (Datum):
Bis (Datum):
Fachsemester:

(Wenn sich Ihr Praxis/Auslandssemester iber mehrere Semester
erstreckt, geben Sie bitte an in welchem Fachsemester Sie zu Beginn

des Praxis/Auslandssemesters sind.)

Bitte geben Sie die Arbeits- bzw. Studiensprache an.
Ohne diese Angabe ist die Zulassung durch das Prafungsamt nicht
mdglich!

Arbeits- oder

Studiensprache:

Zielvereinbarung:

Zurick zur Ubersicht

Im Falle eines Auslandssemesters ist das Feld flr Zielvereinbarung nicht zu sehen.

Bei einem Studiensemester im Ausland muUssen die Lehrveranstaltungen, die an der
auslandischen Hochschule belegt werden sollen, in der Ubersicht , Lehrveranstaltungen
eingetragen werden und von der Betreuungsperson bestatigt werden.

"
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Home Campus > Studierendeninfosystem [ Kontakt ]E Sitemap
« Studiersndeninfosystem  Dasg StudierendEninformatiunssystem (SIS) Weitere Informationen
SIS-Funktionen ® SIS-Funktionsn

s Zum Prafungsamt

FH-Mail Praxis- / Auslandssemester oder -Jahr

Hans Test
= FH-WLAN
# Kultur B Soziales Lehrveranstaltungen
» Offnungszeiten & R
Gebsuds - Auslandsstudiensemester '/
* Arbeits- & suslandsiahr )
Umweltschutz
» Informationsblatter Linkzu:den
und Formulare Kursbeschreibungen | |
der Hochschulea:
1. Studiengang: | |
Suche 2. Studiengang: | |
| [ los | 1. Fach: | |Kur5—Nr.: |
Erweiterts Suchs _—
2. Fach: | |Kur5-Nr.: |
3. Fach: | | Kurs-pr.:
Informationen fiir: 4. Fach: [ |Kur5-Nr.: | |
s Studienbewerber 5. Fach: | |Kur5—Nr.: | |
* Studierende &. Fach: | |Kur5-Nr.:
* Beschaftigte 7. Fach: | |Kur5-Nr.: l:l
» Stellensuchende 2, Eschy | |Kurs-Nr.: |
(e %. Fach: | |Kur5-Nr.: |
Machb —
el 10. Fach: | | Kurs-tir.:
11, Fach: | |Kur5-Nr.:
12. Fach: | | Kurs-ir.: |
13. Fach: | |Kur5-Nr.:
14, Fach: | |I(urs—Nr.: l:l
15. Fach: | |Kur5—|'ltr.:

Zuridck zur Ubarsicht

Die Zielvereinbarung bzw. das Studienprogramm (Auswahl der Lehrveranstaltungen) sprechen
Sie bitte mit Ihrem jeweiligen Betreuer ab, bevor Sie die jeweiligen Felder ausfdllen. I.d.R.
sollen die Zielvereinbarung sowie die Auswahl der Lehrveranstaltungen vor Aufnahme des
Praxissemesters bzw. Auslandssemesters erfolgen.

Betreuerauswahl

Mit Klick auf ,Betreuerauswahl” 6ffnet sich das folgende Formular:
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Home Campus = Studierendeninfosystem [ Kontalkt =i Sitemap

+ Studierendeninfosyst=m - Das Studierendeninformationssystem (SIS) e L
S5I5-Funktionen e SIS-Funktionen
______________________ ¢ Zum Profungsamt

« FH-Mail Praxis-/Auslandssemester oder -Jahr

» FH-WLAN Hans Test

* Kultur & Soziales Betreuer auswahlen

« Offnungszeiten &
Gebaude Betreuer suche: | |
+ Arbeits- & .

Umweltschutz Auswahlergebnis:

+ Informationsbl&tter
und Formulare Zuruck zur Ubersicht

Suche

1 1
i| los | I@‘l Crrucken Seitenanfang o

m

rweiterte Suche
Informationen fiir:

= Studienbewsrber
= Studierende

* Beschaftigte

= Stellensuchende
= Presse

= Nachbarn

Bevor Sie einen Betreuer auswahlen, nehmen Sie bitte mit dem Betreffenden Kontakt auf.
Ein eingetragener Betreuer kann nur noch durch den Betreuer selbst oder die
Praxissemesterbeauftragten gedandert werden. Nur wenn der Betreuer die Betreuung
abgelehnt hat, werden die Eingabefelder fiir Sie wieder freigegeben und Sie kénnen einen
anderen Betreuer wahlen.

Um einen Betreuer auszuwahlen, geben Sie den Namen |hres Betreuers in das Suchfeld ein
und klicken auf , Senden”. Ihnen wird dann ein Link mit dem Namen lhres Betreuers
angezeigt. Wenn Sie den Link anklicken, wird Ihr Betreuer gespeichert.

Bei nochmaligem Aufruf der Seite sehen Sie dann kein Eingabefeld mehr, sondern nur noch
wer als Betreuer eingetragen wurde.

Damit die Betreuungsperson die Betreuungsibernahme bestatigen kann, mussen die Firmen-
bzw. Hochschuldaten eingetragen sein.



A

Sollten Sie wahrend |hres Praxis-/Auslandssemesters eine andere Adresse haben, so sollten Sie

dressdaten

diese im Formular ,Adressdaten” hinterlegen.

Was Sie in jedem Fall ausfillen missen, ist das Feld ,, E-Mail-Adresse”
(vorname.nachname@smail.wis.h-brs.de).

An diese Adresse werden alle wichtigen Benachrichtigungen verschickt, etwa wenn lhr
Betreuer die Betreuung abgelehnt oder Sie |hr Praxis-/Auslandssemester bestanden haben.

-

+ o+ 4+ 4

Erweiterta

+ o+ 4 4

Home

Studierendeninfosystem

SI5-Funktionen

FH-Mail
FH- W LAk
Kultur & Soziales

Offnungzzeiten &
Gebiude

Arbeits- &
Urnweltschutz

Informationsbl&tter
und Farmulare

Suche

loz

Suches

Informationen fiir:

Studienbewerber
Studierende
Beschaftigte

Stellenzuchends

Carmpus = Studierendeninfosystem B Kontakt = Siternap

Das Studierendeninformationssystem (SIS5) Weitere Informationen

+ SIS-Funktionen
+ Fum Prifungsarmt
Praxis-fAuslandssemester oder -Jahr
Hans Test

Adressdaten

Bitte geben Sie eine Telefonnummer und eine E-Mail-Adresse an,
unter der Sie wihrend des Praxis / Auslandssemesters erveichbar

sind. An diese Adresse werden alle wichtigen Mitteilungen geschickt.
E-Mail- Adresse: * |

Bitte ausfillen, falls Sie wihrend des Praxis/Auslandssemesters eine
abweichende Adresse haben:

Telefon /Handy: |

Shrasse: |
PLZ: |
Ort:
Land: |
Senden
Zurdck zur Ubersicht
Zurdck zur SIS-Startsaite

Firmendaten/Hochschuldaten

Abhangig davon, ob es sich bei Ihnen um ein Praxis- oder ein Auslandssemester handelt, wird

lhnen in der Ubersicht entweder ein Link , Firmendaten” oder , Hochschuldaten” angezeigt.

Hier konnen Sie das Unternehmen, in dem Sie Ihr Praxissemester absolvieren und die
Kontaktdaten Ihres Betreuers eingeben.



Home Campus > Studierendeninfosystar B4 Kantakt Ei Siternap

» Studierendeninfosystem Das Studierendeninformationsgvgtem (SIS) Weitere Informationen
SIS-Funktionen & SIS-Funktionen
"""""""""""" ® Zurm Profungsamt

¥ FH-Mail Praxis-fAuslandssemester- oder -phase

» FH-W AN Hans Test

» Kultur & Soziales Firmendaten

¥ Offnungszeiten &

Gebaude Firmenname:
¥ Arbeits- & Urnweltschutz Strasse:
» Inforrmationsblatter und

Formulare PLZ:

Ort:
Land:
Suche
Telefon:
loz
Branche:

Erweiterte Suche

Betreuer im Untermehmen:
Informationen fiir: Telefon Betrever:

Aufgabenbereich:
» Studienbewearber

Arbeits he:
¥ Studierende eitssprache

» Beschiftigte

» Stellensuchende Zuriick zur Uberzicht

® Prasze

Bei einem Auslandssemester werden lhnen u.a. Eingabefelder fur die Adresse der Hochschule,
und die Kontaktdaten lhres Betreuers angezeigt.
Wie bei den Ubrigen Formularen kénnen Sie auch hier Ihre Daten nach und nach eintragen.
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Home Campus > Studierendeninfosystem [ Kontakt E: Sitemap
+ Studierendeninfosystemn Das StudierendEni“furmatinnssystem (SIS) Waeitere Informationen
5I5-Funktionen » SIS-Funktionen
""""""""""" o Zum Prifungsamt
« FH-Mail Praxis-/ Auslandssemester oder -Jahr
Hans Test
« FH-WLAN
= Kultur & Soziales Hochschuldaten
« Offnungszeiten &
Gebaude Hochschulname: | |
+ Arbeits- &

Umweltschutz Hochschuladresse:

« Informationsblatter
und Formulare

Land: | EI

Anderes Land:

Suche Betreuver in der Hochschule: |

Erwesiterte Suche

Studienbereich / Institut: |

|
|| los | Betreuer Telefon: | |
|
|

Studiensprache: |

Informationen fiir:

* Studisnbewerber Zuridck zur Ubersicht

= Studierende
« Beschaftigte
» Stellensuchende

* Prasse
@l Drrucken Seitenanfang &
= Nachbarn

Status

Unter ,Status anzeigen” kénnen sie jederzeit nachschauen, welche Teile Ihres Praxissemesters
bzw. Auslandssemesters bereits als bestanden gewertet, und ob Ihnen der Studienbeitrag,
erlassen wurde. Hier finden Sie hier auch den Termin, die Uhrzeit und die Raumangabe fir
das Kolloquium Uber das Praxissemester bzw. Auslandssemester. Diese Angaben werden von
lhrer Betreuungsperson getatigt. Eine Befreiung vom Studienbeitrag kann nur dann erfolgen,
wenn der Vertrag bzw. der Nachweis Gber den Erhalt des Studienplatzes im Ausland vorliegt.

Der Status wird vom Prifungsamt, dem Studierendensekretariat, den Praxissemester-
beauftragten oder Ihrem Betreuer ausgefillt.

In der Regel werden Sie bei allen wichtigen Status-Anderungen auch per E-Mail
benachrichtigt. Fur den Fall, dass Sie einmal keinen Zugriff auf Ihre E-Mails haben, kénnen Sie

10



aber hier alle Informationen nachlesen.

Home Campus = Studierendeninfosystern B kontakt E: Siternap

Weitere Informationen

+ Studisrendeninfesystem Das Studierendeninformationssystem (515)
515-Funktionen

e

S-Funktionan
m f

Pri

1
ST ingsamt

+ 4+ o+ 4

LT T

FH-Mail
FH- % LA
Kultur # Soziales

Sffnungszeiten &
Gebiude

Arbeits- &
Urnweltschutz

Informationsblatter
und Farmulare

Suche

Erweiterte Suche

Informationen fiir:

Studienbewerber
Studierende
Beschaftigte

Stellenzuchende

Praxis-fAuslandssemester oder -Jahr
Hans Test

Status

An Infoveranstaltung teilgenommen:
Zugelassen:

Betreuung bestitigt:

Praxissemestervertrag liegt vor:

Praxis- / Auslandssemester abgebrochen:
Bericht liegt vor:

Zeugnis / Machweis S$tudienleistungen liegt vor:
Termin des Kolloquiums:

Praxis-/ Auslandssemester bestanden:
Gebiihren erassen:

Gebiihrenerass HMickgangig gemacht:

Zuruck zur Ube

Zurdck zur SI5-



