
 
 

 

Anmeldung zum Praxis-/Auslandssemester über das SIS 
(Stand: April 2011) 
  

Die Anmeldung zum Praxis-/Auslandssemester (bzw. Auslandsjahr) erfolgt über das SIS. 
Das Prüfungsamt, die Praxissemesterbeauftragten, das Studierendensekretariat und die 
Betreuer haben über das Workflowsystem der Hochschule Zugriff auf die Anmeldelisten. 
Dies ermöglicht eine schnellere und einfachere Bearbeitung und alle Beteiligten haben  
ständig den Überblick darüber, welche Teile des Praxis-/Auslandssemesters bereits 
abgeschlossen sind. 
 
Zusätzlich werden Sie bei wichtigen Änderungen jetzt automatisch per E-Mail benachrichtigt, 
also beispielweise wenn Ihr Betreuer die Betreuung zugesagt hat. 
 
Anmeldung 
 
Um sich anzumelden, gehen, Sie auf die Seite http://sis.hochschule-bonn-rhein-sieg.de 
und melden sich dort wie gewohnt an.  
Unter Ihrem jeweiligen Fachbereich finden Sie dann den Link „Anmeldung zum Praxis-
/Auslandssemester“. 
 
Mit Klick auf den Link öffnet sich folgende Seite: 
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In der Drop-Down-Liste oben auf der Seite werden jeweils alle Semester aufgeführt, für die 
eine Anmeldung möglich ist.  
Die übrigen Daten werden automatisch aus der Studierendendatenbank ausgelesen und 
können nicht verändert werden. 
Mit der Anmeldung werden Sie in die gewählte Anmeldeliste eingetragen und das 
Prüfungsamt und die Praxissemester-Beauftragten über Ihre Anmeldung informiert.  
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Eine nachträgliche Änderung des Semesters ist nur durch die Praxissemester-Beauftragten 
möglich.  
 
Auf der Startseite soll auch angegeben werden, ob die Anmeldung für ein Praxissemester 
oder Studiensemester bzw. –jahr im Ausland erfolgen soll. 
 
Nach dem Klick auf „Senden“ sollten Sie folgende Rückmeldung erhalten:  
 

 
 
Mit Klick auf „Zurück zur Übersicht“ bekommen Sie dann eine Liste von Formularen 
angezeigt, in die Sie die weiteren Daten zu Ihrem Praxis- oder Auslandssemester eingeben 
können. 
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Die Formulare müssen nicht sofort ausgefüllt werden. In vielen Fällen ist das auch gar nicht 
möglich, weil Ihnen die erforderlichen Daten zum Zeitpunkt der Anmeldung noch nicht 
vorliegen. Daher können Sie Ihre Eingaben nach und nach vervollständigen. 
 
Wichtig! Sobald in einem Feld Daten eingetragen und auf „Speichern“ gedrückt wurde, wird 
der Schreibzugriff für dieses Feld gesperrt!  
 
Die Daten können dann nur noch durch Ihren Betreuer oder die Praxissemesterbeauftragten 
eingetragen werden.  
Überprüfen Sie daher bitte Ihre Eingaben sorgfältig, bevor Sie sie speichern. 
 
Lediglich die Angaben zu Ihrer Adresse während des Praxis-/Auslandssemesters können 
jederzeit geändert werden. 
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Für die Seite „Status“ haben Sie generell kein Schreibrecht. Sie können hier aber  
nachschauen, welche Teile Ihres Praxis-/Auslandssemesters bereits durch Ihren Betreuer oder 
das Prüfungsamt als bestanden gewertet wurden. 
 
 
Unter „Praxissemester-Daten“ finden Sie das folgende Formular: 

 
 
 
Im Falle eines Auslandssemesters ist das Feld für Zielvereinbarung nicht zu sehen. 
 
Bei einem Studiensemester im Ausland müssen die Lehrveranstaltungen, die an der 
ausländischen Hochschule belegt werden sollen, in der Übersicht „Lehrveranstaltungen“ 
eingetragen werden und von der Betreuungsperson bestätigt werden. 
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Die Zielvereinbarung bzw. das Studienprogramm (Auswahl der Lehrveranstaltungen) sprechen 
Sie bitte mit Ihrem jeweiligen Betreuer ab, bevor Sie die jeweiligen Felder ausfüllen. I.d.R. 
sollen die Zielvereinbarung sowie die Auswahl der Lehrveranstaltungen vor Aufnahme des 
Praxissemesters bzw. Auslandssemesters erfolgen.  
 
Betreuerauswahl 
 
Mit Klick auf „Betreuerauswahl“ öffnet sich das folgende Formular: 
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Bevor Sie einen Betreuer auswählen, nehmen Sie bitte mit dem Betreffenden Kontakt auf. 
Ein eingetragener Betreuer kann nur noch durch den Betreuer selbst oder die 
Praxissemesterbeauftragten geändert werden. Nur wenn der Betreuer die Betreuung 
abgelehnt hat, werden die Eingabefelder für Sie wieder freigegeben und Sie können einen 
anderen Betreuer wählen. 
 
Um einen Betreuer auszuwählen, geben Sie den Namen Ihres Betreuers in das Suchfeld ein 
und klicken auf „Senden“. Ihnen wird dann ein Link mit dem Namen Ihres Betreuers 
angezeigt. Wenn Sie den Link anklicken, wird Ihr Betreuer gespeichert.  
 
Bei nochmaligem Aufruf der Seite sehen Sie dann kein Eingabefeld mehr, sondern nur noch 
wer als Betreuer eingetragen wurde. 
 
Damit die Betreuungsperson die Betreuungsübernahme bestätigen kann, müssen die Firmen- 
bzw. Hochschuldaten eingetragen sein. 
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Adressdaten 
 
Sollten Sie während Ihres Praxis-/Auslandssemesters eine andere Adresse haben, so sollten Sie 
diese im Formular „Adressdaten“ hinterlegen.  
 
Was Sie in jedem Fall ausfüllen müssen, ist das Feld „E-Mail-Adresse“ 
(vorname.nachname@smail.wis.h-brs.de).  
An diese Adresse werden alle wichtigen Benachrichtigungen verschickt, etwa wenn Ihr 
Betreuer die Betreuung abgelehnt oder Sie Ihr Praxis-/Auslandssemester bestanden haben.  
 

 
 
 
Firmendaten/Hochschuldaten 
 
Abhängig davon, ob es sich bei Ihnen um ein Praxis- oder ein Auslandssemester handelt, wird 
Ihnen in der Übersicht entweder ein Link „Firmendaten“ oder „Hochschuldaten“ angezeigt. 
 
Hier können Sie das Unternehmen, in dem Sie Ihr Praxissemester absolvieren und die 
Kontaktdaten Ihres Betreuers eingeben. 
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Bei einem Auslandssemester werden Ihnen u.a. Eingabefelder für die Adresse der Hochschule, 
und die Kontaktdaten Ihres Betreuers angezeigt. 
Wie bei den übrigen Formularen können Sie auch hier Ihre Daten nach und nach eintragen. 
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Status 
 
Unter „Status anzeigen“ können sie jederzeit nachschauen, welche Teile Ihres Praxissemesters 
bzw. Auslandssemesters bereits als bestanden gewertet, und ob Ihnen der Studienbeitrag, 
erlassen wurde. Hier finden Sie hier auch den Termin, die Uhrzeit und die Raumangabe für 
das Kolloquium über das Praxissemester bzw. Auslandssemester. Diese Angaben werden von 
Ihrer Betreuungsperson getätigt. Eine Befreiung vom Studienbeitrag kann nur dann erfolgen, 
wenn der Vertrag bzw. der Nachweis über den Erhalt des Studienplatzes im Ausland vorliegt.  
 

Der Status wird vom Prüfungsamt, dem Studierendensekretariat, den Praxissemester-
beauftragten oder Ihrem Betreuer ausgefüllt. 
 
In der Regel werden Sie bei allen wichtigen Status-Änderungen auch per E-Mail 
benachrichtigt. Für den Fall, dass Sie einmal keinen Zugriff auf Ihre E-Mails haben, können Sie 
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aber hier alle Informationen nachlesen. 

 

 

 
 
 


