
 
 

 
 

Hinweise zur Erstellung des Abschlussberichtes für ein Praxissemester 
(Diplom; Stand: März 2010) 
 
1. Formale Anforderungen an den Abschlussbericht 
 
1.2 Deckblatt mit folgenden Angaben: 
- Name, Vorname 
- Matrikel-Nummer 
- Praxissemester im… Fachsemester 
- Praxissemestervertrag vom……. 
- Unternehmen (Adresse, Tel.) 
- Ansprechpartner/-in im Unternehmen 
- Betreuer/-in in unserem Fachbereich 

 
1.2 Inhaltsverzeichnis mit Seitenangabe der Kapitel 
1.3 Angaben von Quellen bei Zitaten aus Unternehmens-Broschüren, Internetseiten des  Un-
ternehmens etc.  
1.4 Anfertigung eines Literaturverzeichnisses mit vollständigen Quellenangaben  
 
2. Inhaltliche Anforderungen an den Abschlussbericht 
 

2.1 Kurzdarstellung des Unternehmens (z.B. Branche, Geschäftsfeld, Unternehmenszahlen etc.) 
2.2 Einordnung des eigenen Tätigkeitsfeldes in die Gesamtorganisation des Unternehmens 
2.3 Beschreibung der eigenen Aufgaben in der zeitlichen Abfolge (Dauer, Inhalt, Ziele). Die 
Darstellung der eigenen Tätigkeiten bildet den Schwerpunkt des Berichtes. Die Aufgaben sollen 
kurz aufgelistet werden und das zentrale Aufgabenfeld (oder das Projekt) detailliert erörtert 
werden. 
2.4 Fachliche/persönliche Erfahrungen 
2.5 Bezug zum Studium (Umsetzung der Lehrinhalte / Anwendung von Methoden) 
2.6 Zufriedenheit mit der Praxissemesterbetreuung im Unternehmen und in der Hochschule 
 
Seitenumfang für Punkt 2.1: ca. 1 Seite 
Seitenumfang für die Punkte 2.2. und 2.3: ca. 4 Seiten 
Seitenumfang für den Punkt 2.4: ca. 1 Seite 
Seitenumfang für den Punkt 2.5: ca. 2 Seiten 
Seitenumfang für den Punkt 2.6: ca. 1 Seite 
 
Der Bericht muss ausformuliert sein, eine stichwortartige Darstellung reicht nicht aus. 
 
3. Layoutgestaltung des Abschlussberichtes 

 

• Umfang: ca. 10 Seiten 

• Zeilenabstand: 1,5 

• linker Rand: 2 cm, rechter Rand: 2 cm 

• Schriftart: Arial, 12er Schriftgröße 
 
Bei der Anfertigung des Berichtes sind die Richtlinien wissenschaftlichen Arbeitens zu 
beachten! 
 
Der Abschlussbericht muss vom Unternehmen gegengezeichnet werden. 

Hochschule 
Bonn-Rhein-Sieg 

Praxissemesterbericht 
Fachbereich Wirtschaftswissenschaften 
Sankt Augustin 


